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Procedury obowiazujace w swietlicy szkolnej Szkoly Podstawowej w Kowalach

Cele procedur:
e zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu uczniow w szkole,

ujednolicenie oddziatywan pomiedzy szkolg a srodowiskiem rodzinnym
uczniow,

o skuteczne oddzialywanie szkoly w nieprzewidzianych sytuacjach.

Procedura przyimowania uczniow do Swietlicy szkolnej.

1.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego
zgtoszenia rodzicoOw/prawnych opiekundéw (Karta zgloszenia dziecka do
swietlicy szkolnej), sktadanego corocznie w sekretariacie szkoly lub
w $wietlicy do 5 wrzesnia.

Rodzice/prawni opiekunowie mogg zglosi¢ dziecko do s$wietlicy
W pozniejszym terminie tylko w uzasadnionych przypadkach oraz za
zgoda dyrektora szkoty i kierownika swietlicy.

Karty zgloszenia sa pobierane u wychowawcow swietlicy lub
W sekretariacie szkoty.

Opieka wychowawcza w S$wietlicy szkolnej zostajg objeci wszyscy
zapisani uczniowie z klas | - Ill oraz skierowani do §wietlicy z powodu
nieobecnosci nauczyciela lub czekajacy na zajecia lekcyjne.

Do $wietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas 1 — 3,
W szczegoOlnosci rodzicow pracujacych, dzieci dojezdzajace, sieroty
I potsieroty, dzieci z rodzin rozbitych.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez

rodzicow.

1.

N

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg z Szatni przez
pomoc nauczyciela i odbierane osobiScie przez rodzicoOw/prawnych
opiekunow z sali Swietlicowe;.

Dziecko przychodzac do $wietlicy zglasza nauczycielowi swojg obecnos¢.
Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, zglasza swoje wyjscie do domu
nauczycielowi oraz informuje go, kto je odbiera.

Rodzice 1 opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela
0 odbiorze dziecka ze $wietlicy.

Dziecko ze s$wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosty
wskazang przez rodzicéw/prawnych opiekunow w karcie $wietlicowe;.
W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie,
musi ona posiada¢ pisemne upowaznienie czytelnie podpisane przez
rodzicow.

Dziecko moze by¢ odebrane ze Swietlicy przez starsze, niepetnoletnie
rodzenstwo upowaznione pisemnie przez rodzicow/prawnych opiekundw.
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Dziecko odebrane ze $Swietlicy szkolnej nie moze by¢ w danym dniu
przyjete powtornie.

W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca $wietlicy moze, po
uprzednim kontakcie z rodzicem (telefonicznym), wyda¢ pozwolenie na
odebranie dziecka przez osobe¢ wskazang przez rodzica, a nie
upowazniong w karcie. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie
0 odbiorze dziecka podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca
legitymuje osobe¢ odbierajaca z dowodu potwierdzajacego jej tozsamos¢,
spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne
oswiadczenie tego faktu od rodzica, ktory wyraza na to zgod¢ oraz
deklaracje, 1z ponosi catkowitg odpowiedzialnos$¢ za dziecko.

10.Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy

N

Swietlicy. Nalezy niezwlocznie poinformowaé sekretariat szkoty
0 ewentualnych spdznieniach rodzica/ prawnego opiekuna.

Procedura postepowania w przypadku, ody rodzice lub opiekunowie
nie odebrali dziecka ze swietlicy do godziny 17.00.

Wychowawca s$wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami
dziecka wskazanymi w karcie zapisu dziecka do §wietlicy szkolne;j.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 15 minut.
Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku
dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢
przekazane pod opieke¢ odpowiednim organom (policja).

W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, informuje dyrektora szkoty, kierownika swietlicy
I pedagoga o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia
miejsca pobytu opiekundéw prawnych ucznia 1 zapewnienie uczniowi
dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu rodzicow dziecko
pozostaje pod opieka nauczyciela 1 funkcjonariusza policji. Po ustaleniu
miejsca pobytu opiekunow, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia opiekunowi/rodzicowi.

W przypadku braku mozliwos$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest policji, w celu
zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.
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Procedura przyprowadzania przez nauczycieli do Swietlicy dzieci klas I-111.

1.

Wychowawcy klas | — Il sg zobowiazani do odprowadzenia uczniow po
skonczonych lekcjach do s$wietlicy. Dotyczy to rowniez nauczycieli
uczacych w tych klasach religii, gimnastyki korekcyjnej, etyki i jezyka
angielskiego.

Dzieci z klas 1V - VIII, ktore przebywajg w Swietlicy, na zajgcia lekcyjne
mogg wychodzi¢ same, po uprzednim przypomnieniu wychowawcy
$wietlicy oraz przychodzi¢ do $wietlicy po skonczonych zajeciach (0 ile
takie decyzje zostang podjete przez wychowawcow klas).

Nauczyciel /wychowawca klasy | — 11l jest zobowigzany poinformowaé
wychowawce Swietlicy ilu uczniow po zajeciach dydaktycznych
pozostawia pod jego opieka.

Procedura postepowania z dzieémi z klas | — ITI, ktére nie sa zapisane do

Swietlicy, a zostaly czasowo z roznvch przyczyn przyprowadzone do

swietlicy.

1.

N

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej moga
przebywa¢ w niej do czasu odebrania przez rodzicow/ prawnych
opiekunow.

Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy zapisywani sg na liste obecnosci.
Chore dzieci, wychowawca klasy/nauczyciel uczacy/wychowawca
swietlicy w trakcie zaje¢ lekcyjnych/§wietlicowych przekazuje pod opieke
pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja one do momentu przekazania ich
pod opieke rodzicoéw/prawnych opiekunéw.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe,

co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia

pod wplywem innych srodkow odurzajacych.

1.

W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy
istnieje podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej
zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem
dziatania innych s$rodkéw odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest
poinformowac t¢ osob¢ o konsekwencjach oraz zazada¢ wezwania (lub
samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowa.
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4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka
nalezy wezwac policjg.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy
oraz pedagoga.

Procedura postepowania w_przypadku wystepowania agresji slownej,
fizycznej.

1. Wychowawca §wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym
razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca
izoluje uczestnikOw zajScia, przeprowadza z nimi rozmow¢ oraz
powiadamia wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i rodzicow
0 zdarzeniu.

2. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatk¢ stuzbowa w dzienniku
swietlicy.

Procedura postepowania w przyvpadku niszczenia mienia kolegow, Swietlicy.

1. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce
klasy. Sporzadza takze notatke stuzbowa w dzienniku §wietlicy.

2. W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng
procedurg postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego
| prywatnego na terenie szkoty.

3. Uczen niszczacy mienie kolegdbw oraz jego rodzice ponosza
odpowiedzialno$¢ materialng i|zobowigzani sg do naprawienia
wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przyvpadku kradziezy.

1. Gdy ma miejsce kradziez wsrdd ucznidw na terenie Swietlicy
wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu
wyjasnienia zajscia 1 sporzgdza notatke stuzbowa w dzienniku $wietlicy.

2. Wychowawca $wietlicy informuje o zaj$ciu pedagoga szkolnego, ktory
wdraza szkolng procedure postepowania W przypadku kradziezy w szkole.

3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawiane w niej przez
uczniow drogie przedmioty, zabawki, telefony komorkowe itp.
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Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy przez ucznia

bez pozwolenia.

1.

2.

Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia pedagoga szkolnego,
rodzicow, wychowawce klasy.

W obecnosci wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego przeprowadza
rozmowe z uczniem w celu przypomnienia regulaminu §wietlicy.
Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku
swietlicy.

W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez
pozwolenia, rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

Procedura kontaktow z rodzicami.

1.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami
ucznidow poprzez rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny,
korespondencje.

Wychowawca $wietlicy kazda rozmowg z rodzicem wpisuje do dziennika
w rubryke kontaktow z rodzicami.

Wszelkie uwagi dotyczace dziatalnosci Swietlicy nalezy zglasza¢ do
wychowawcy $wietlicy jesli to nie pomoze do kierownika Swietlicy,
nastepnie wicedyrektora ds. wychowawczych, w ostatecznosci do
dyrektora szkoty.



