PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACIJACH SZCZEGOLNYCH
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I. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego
ze strony uczniow.

Osoba bedaca swiadkiem zdarzenia:

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac sie w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako
osoby interweniujacej.

4, Wezwanie wychowawcy lub pedagoga, powiadomienie dyrekcji, rodzicéw,
w razie koniecznosci Policji, kuratora sadowego. W razie koniecznosci udzielenie
niezbednej pomocy ambulatoryjnej lub wezwanie karetki.

5. Préba mediacji miedzy stronami konfliktu - w sytuacji wyjatkowo trudnej role
mediatora przejmuje pedagog szkolny.

6. Whpisanie punktéw ujemnych z zachowania zgodnie z WSO z zachowania.
Osoba poinformowana o zdarzeniu:

1. Osoba, ktéra zostata poinformowana o zdarzeniu informuje wychowawce,
pedagoga, dyrektora.

2. Wychowawca wyjasnia sytuacje konfliktowq i przeprowadza mediacje miedzy
stronami konfliktu - w sytuacji wyjatkowo trudnej role mediatora przejmuje pedagog
szkolny.

3. Wpisanie punktow ujemnych z zachowania zgodnie z WSO z zachowania.

I1. Procedura postepowania w przypadku popetnienia czynu karalnego
jest taka sama jak procedura postepowania w przypadku wystgpienia w szkole
zjawiska agresji lub przemocy stwarzajgcego zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

II1. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia - ofiary czynu
karalnego

1) Nauczyciel badz inny dorosty Swiadek zdarzenia udziela poszkodowanemu
pierwszej pomocy, jesli ofiara doznata powazniejszych obrazen. W razie
potrzeby wzywa pomoc (najblizej znajdujaca sie osobe dorosta, innego
nauczyciela, pedagoga, pogotowie).

2) Nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty (wicedyrektora Iub dyrektora)
i przekazuje ucznia pod opieke osoby wyznaczonej przez dyrekcje (pedagoga,
wychowawcy lub innej).



3) Osoba, ktéra przejmuje opieke nad uczniem lub inna, wyznaczona przez
dyrekcje, powiadamia rodzicéw /prawnych opiekundéw ucznia.

4) Dyrekcja szkoty, niezwtocznie powiadamia Policje w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos$c¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow zdarzenia/przestepstwa,
ustalenie okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia. Nauczyciel z
zaistniatej sytuacji, ktérej byt swiadkiem sporzadza notatke, ktérg przekazuje
dyrekcji szkoty. Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg podejmuje dziatania
zgodnie z zapisem w statucie szkoty i informuje o nich rodzicéw i ucznia.

IV. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacjach innych zachowan
uczniow, ktérzy zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb

1) W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych oséb (autoagresja,
wyrazanie grozb pod adresem kolegdéw i nauczycieli, kontakt z pornografig, sSrodkéw
pirotechnicznych, itp.) nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce klasy.

2) Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczacq zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu
przekazania go rodzicom.

3) Wychowawca wzywa rodzicéw (prawnych opiekundéw) do szkoty. Wspdlnie z
pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami, ktdra powinna zakonczy¢ sie
ustaleniem dalszego postepowania z uczniem.

4) Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia Policje,
natomiast jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego
demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacje do sadu rodzinnego.

V. Procedura postepowania, gdy pojawiajq sie przestanki mogace
swiadczy¢ o krzywdzeniu dziecka przez pracownika

1) Osoba, ktdra zauwazyta, ze jakiekolwiek dziecko jest krzywdzone przez pracownika
szkoty jest zobowigzana niezwtocznie powiadomic¢ o tym dyrektora szkoty, lub/i
pedagoga szkolnego

2) Dyrektor rozpoznaje sytuacje osobiscie lub na jego polecenie pedagog prowadzi
rozmowe wyjasniajaca z uczniem i ewentualnymi Swiadkami zdarzenia. Z rozmowy
sporzadzona zostaje notatka stuzbowa.

3) Dyrektor lub/i na jego plecenie pedagog rozmawia o0 zauwazonej sytuacji z
rodzicami pokrzywdzonego dziecka.

4) Dyrektor szkoty prowadzi rozmowe z pracownikiem szkoty podejrzanym o
krzywdzenie dziecka, ktérej celem jest wyjasnienie zaistniatej sytuacji. Z rozmowy
zostaje sporzadzona notatka stuzbowa.



5) Dyrektor rozstrzyga problem i podejmuje stosowne kroki nie wytaczajac dziatan
dyscyplinarnych.

6) W sytuacjach, ktérych charakter regulowany jest przepisami prawa cywilnego i
karnego, dyrektor powiadamia stosowne organy.

VI. Procedura postepowania w przypadku zaniedbania uczniow przez
rodzicow/prawnych opiekunow pod wzgledem zdrowotnym oraz
zapewnhnienia podstawowych potrzeb zyciowych

1) Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny zgtasza wychowawcy klasy swoje
spostrzezenia odnosnie zaniedban danego ucznia.

2) Wychowawca jesli zaistnieje taka koniecznos$¢ wzywa rodzicéw (prawnych
opiekundéw) do szkoty. Odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym, zalecajac
konieczne dziatania celem poprawy sytuacji danego dziecka, co rodzice (prawni
opiekunowie) potwierdzajq podpisem.

3) W przypadku braku wypetniania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga
szkolnego.

4) Pedagog w porozumieniu z dyrekcja szkoty ponownie wzywa rodzicéw (prawnych
opiekundéw) ucznia do szkoty. Wskazuje mozliwos¢é lub konieczno$¢ pomocy w
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej, diagnozy w Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej, u lekarza specjalisty lub w innej tego typu instytucji. Sporzadza
notatke z odbytej rozmowy.

5) Przy braku wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrekcja szkoty
w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, powiadamia instytucje
wspierajgce rodzine: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie, Zespdt Interdyscyplinarny ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie, Wydziat
Rodzinny i Nieletnich Saqdu Rejonowego i inne.

VII. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen przejawia
problemy zdrowotne na terenie szkotly

1) Uczen problem zdrowotny zgtasza nauczycielowi lub innemu pracownikowi szkoty.
2) W miare mozliwosci zostaje na terenie szkoty udzielona pierwsza pomoc.

3) Dyrekcja szkoty lub wyznaczona przez nig osoba powiadamia rodzica (prawnego
opiekuna) o zaistniatej sytuacji, ktory w razie koniecznosci odbiera dziecko ze szkoty.

4) W sytuacjach zagrozenia zycia dziecka dorosty swiadek zdarzenia niezwtocznie
wzywa pogotowie.

5) O zdarzeniu nalezy niezwtocznie poinformowac dyrekcje szkoty.



Potwierdzenie odbioru dziecka

(imie i nazwisko osoby odbierajacej)

Legitymujgcego sie dowodem tozsamosci nr

O

i ponosze za nie odpowiedzialnos

(data i czytelny podpis rodzica)

INFORMACJA
Zwolnienie dziecka z zaje¢ odbywa sie na podstawie wczesniejszego kontaktu telefonicznego i zgody opiekuna prawnego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego dalej RODO) informuje
Paniag/Pana, ze:

- administratorem podanych danych jest Szkota Podstawowa w Kowalach, ul. Apollina 7, 80-180 Kowale

- celem przetwarzania Pani/Pana danych jest prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej, a
podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO oraz § 26 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji;

- podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych jest odpowiedzialno$¢ za naruszenie
przepisOw prawa;

- podane dane beda przechowywane do korica biezacego roku szkolnego;

- przystuguje Pani/Panu prawo do zadania dostepu do danych oraz do ich sprostowania;

- moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego, jesli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych narusza Pani/Pana prawa lub
RODO.



VIII. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
wymagajacego interwencji lekarza

1) Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej
pomocy, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

2) Do czasu przyjazdu pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzieleniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.

3) Dyrektor szkoty powiadamia o wypadku rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia
oraz inspektora bhp.

4) Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktdéra
bada przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokdt, ktory musi zawierac
wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

5) Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na
posiedzeniu rady pedagogicznej.

IX. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku
powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $§miertelnym

1) W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.

2) Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zdarzenia i
natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

3) W obu przypadkach dyrektor szkoty lub jego zastepca informuje o zdarzeniu
rodzicow (opiekundw prawnych), w razie zgonu policje, organ prowadzacy oraz organ
nadzoru pedagogicznego (Kuratorium).

4) Do czasu przybycia Policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe petne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5) Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajaca
przyczyny zajscia. Z prac komisji spisywany jest protokdt, ktdry musi zawiera¢ wnioski
majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6) Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sg omawiane na
posiedzeniu rady pedagogicznej.



X. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

1) W przypadku pozyskania informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w
Internecie, nalezy bezzwiocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

2) Dyrektor przekazuje informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
3) Wychowawcy klas i pedagog powinni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd dzieci
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upowszechnianie materiatéw o tresci
pornograficznej oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

4) Dyrektor wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia, ktéry
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

5) Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia sprawcy na
temat zdarzenia, zobowigzujac ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

6) W sytuacjach uzasadnionych dyrektor powiadamia policje zaistniatej sytuacji.

XI. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przedmiotéow
niebezpiecznych na terenie szkoty.

1. Nakfonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, ( jezeli uczen
odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma taki
obowigzek, w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie
regulaminu szkolnego; w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze
stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji
szkoty, ktéra zawiadamia policje).

2. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty,
takze kuratora sadowego (jezeli uczen jest pod jego opieka).

3. Obnizenie punktacji z zachowania zgodnie z WSO z zachowania.

XII. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje
sie pod wpltywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych.

1. Powiadomienie wychowawcy oddziatu oraz dyrekcji a takze pielegniarki
szkolnej.
2. Odizolowanie ucznia od reszty uczniéw, lecz nie pozostawienie go samego-

opieke sprawuje pedagog szkolny lub inny pracownik szkoty.



3. Wezwanie rodzicow. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub niemoznosci
skontaktowania sie z rodzicami/prawnymi opiekunami, zawiadomienie najblizszej
jednostki policji.

4, Wezwanie lekarza, ktory podejmie decyzje o skierowaniu ucznia do domu lub
placéwki stuzby zdrowia lub przekazania ucznia do dyspozycji policji -
w porozumieniu z dyrekcjg szkoty.

5. Przeprowadzenie ( pdzniejsze) rozmow z rodzicami w obecnosci ucznia
i pedagoga szkolnego - zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego zachowania,
podjecie ewentualnych dziatan terapeutycznych.

6. Obnizenie punktacji zachowania zgodnie z WSO z zachowania.

7. W przypadku powtdrzenia sie zdarzenia obligatoryjne powiadomienie policji
i sadu rodzinnego.

XIII. Procedura postepowania w sytuacji obecnosci osoby dorostej
bedacej pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych na
terenie szkoty.

- Na terenie szkoty nie moze przebywac osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub
innych $srodkéw odurzajacych.

- Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren
szkoty wejdzie osoba znajdujaca sie pod wptywem alkoholu lub innych srodkoéw
odurzajacych.

W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:

1) Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub
innych srodkdéw poza teren szkoty.

2) W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty
3) Dyrektor szkoty wzywa Policje.

— Nie dopuszcza sie przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem
alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych.

W takiej sytuacji nalezy:
1) Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub Dyrektora szkoty.

2) Wychowawca lub Dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego
rodzica lub opiekuna.

3) W sytuacji braku kontaktu z drugim rodzicem/opiekunem prawnym zawiadomienie
najblizszej jednostki policji.



XIV. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia,
Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace narkotyk
lub znalezienia takiej substancji.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji) ma
prawo zazgdac, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawartos¢
torby itp. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszukaé odziezy
ani torby ucznia - jest to czynnos$c¢ zastrzezona dla policji.

2. Powiadomienie dyrekcji szkoty.

3. Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
i wezwanie do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania
ucznia.

4, W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki
i odziezy, szkota wzywa policje, ktéra przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancje.

5. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
przekazuje jq niezwtocznie policji.

6. Z przebiegu sytuacji sporzadza sie notatke stuzbowa.

7. W przypadku znalezienia substancji przypominajgcej narkotyk nalezy
powiadomi¢ dyrekcje szkoty.

8. Zabezpieczenie substancji przez pracownika szkoty z zachowaniem $rodkdéw
ostroznosci sanitarnej, przed dostepem innych oséb do czasu przyjazdu policji.

9. Préba ustalenia witasciciela substancji.

10. Przekazanie substancji policji po uprzednio sporzgdzonym protokole.

XV. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu
lub e-papierosa przez ucznia.

1. Zgtoszenie faktu wychowawcy oddziatu.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia oraz dyrekcje.

3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna - powiadomienie ucznia w obecnosci
rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby

niepetnoletnie.

4, Uczen przygotowuje gazetke szkolna na temat szkodliwosci palenia oraz moze
by¢ zobowigzany do wykonania innej pracy spotecznej na rzecz srodowiska.

5. Obnizenie punktacji zgodnie z WSO z zachowania.
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XVI. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia cyberprzemocy
wsrod uczniow.

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy (zgtoszone przez uczniéw, rodzicéw,
Swiadkéw zdarzenia, nauczycieli). Osoba zgtaszajaca ma zapewnienie
anonimowosci osobie zgtaszajacej.

2. Poinformowanie o zdarzeniu wychowawcéw klas, do ktérych uczeszczaja:
doznajacy cyberprzemocy i jej sprawca, pedagoga szkolnego i dyrekcji szkoty.

3. W uzasadnionych przypadkach w procedure zostaje wiaczony nauczyciel
informatyki: pomaga zabezpieczy¢ dowody, ustali¢ sprawce cyberprzemocy, jesli
jeszcze nie jest znany.

4. Wychowawcy podejmujg dziatania na rzecz natychmiastowego przerwania aktu
cyberprzemocy (np. Zawiadomienie administratora serwisu w celu usuniecia
materiatu, Zzadanie natychmiastowego usuniecia filmikow o$mieszajgcych
z telefonu sprawcy itp.).

5. Jezeli sprawca jest uczen szkoty, pedagog szkolny prowadzi rozmowe
pozwalajacg ustali¢ przyczyny dokonania cyberprzemocy. W uzasadnionych
przypadkach nalezy udzieli¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej sprawcy
przemocy w celu unikniecia podobnych zachowan w przysztosci.

6. Rozmowa z rodzicami sprawcy w celu omdwienia zachowania dziecka,
zapoznania z materiatem dowodowym oraz decyzjq w sprawie dalszego
postepowania i podjetych konsekwencji wobec ich dziecka.

7. Uczen, ktory dokonat cyberprzemocy jest monitorowany przez wychowawce
i pedagoga szkolnego celem zapobiegania aktom zemsty, a w stosunku do ofiary
cyberprzemocy wychowawca podejmuje dziatania ochronne
i wspierajace.

8. W sytuacjach uzasadnionych pedagog szkolny powiadamia Komende Miejska
Policji i/lub Sad Rodzinny o dokonaniu cyberprzemocy.

9. Jesli sprawca pozostaje nieznany, nalezy zadac¢ natychmiastowego przerwania
aktu cyberprzemocy od administratora serwisu oraz powiadomic Policje.

10. W przypadku powtdrzenia sie sytuacji Policja powiadamiana jest od razu.

XVII. Procedura postepowania zwigzana z nhawigzywaniem
niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilia.

— Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111
— Telefon Dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa dzieci - 800 100 100

— Zgtaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet, dyzurnet.pl



1) Nalezy zidentyfikowad i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody
dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia ( zapisy rozmoéw w komunikatorach, na
portalach spotecznosciowych, zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail )

2) Bezzwitocznie zawiadomié Policje o wystgpieniu zdarzenia.

3) Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowadé samodzielnych dziatan w
celu dotarcia do sprawcy, lecz udzieli¢ mozliwego wsparcia organom $cigania.

4) Zapewnic ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa.

5) W czasie rozmowy z dzieckiem nalezy uzyskaé wszelkie mozliwe informacje o
sprawcy i przekazac je Policji.

6) Jesli zgtaszajacym zagrozenie jest rowiesnik ofiary, nalezy rowniez jego objaé
opiekg psychologiczng, pozytywnie wzmacniajqc jego reakcje na zdarzenie.

7) Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka powinny by¢ uzgadniane z
rodzicami/prawnymi opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

XVIII. Procedura postepowania w sytuacji nagtego wypadku ucznia.

1. Niezwtoczne zapewnienie poszkodowanemu opieki (w miare mozliwosci
udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy lub wezwanie fachowej pomocy
medycznej)

2. Niezwtoczne powiadomienie o zdarzeniu wychowawcy, dyrekcji szkoty oraz
rodzicow ucznia.

3. Jesli wypadek zdarzyt sie podczas zaje¢, nauczyciel natychmiast przerywa
zajecia, udziela pomocy poszkodowanemu i wzywa na pomoc innych pracownikow
szkoty w sposéb, ktéry jest w tej sytuacji mozliwy (tacznos¢ komodrkowa, inny
nauczyciel czy pracownik szkoty, wystanie dwdch uczniéw - istotne jest szybkie
i bezpieczne dziatanie).

4. Jezeli powodem wypadku byfa niesprawnos¢ techniczna pomieszczenia Iub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin przez zespét powypadkowy.

5. Jezeli wypadek miat miejsce w godzinach wieczornych (np. podczas dyskoteki
szkolnej), gdy nie ma dyrekcji szkoty, nauczyciel sam podejmuje decyzje (np.
O udzieleniu pierwszej przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia itp.).
Nauczyciel kieruje sie zasadami BHP i obowigzujacymi procedurami. Informuje
o zdarzeniu Dyrektora szkoty - telefonicznie.

6. Jezeli wypadek miat miejsce podczas wyjscia, wycieczki klasowej, imprezy
organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie decyzje podejmuje kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.
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7. Z kazdego wypadku sporzadzany jest protokdt powypadkowy ze szczegétowym
opisem przebiegu zdarzenia i udzielania pomocy.

XIX. Procedury postepowania dotyczace zamachu samobodjczego

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat
o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania
lub podjecia informacji, ze uczen planuje podjgaé prébe samobdjcza, kazdy
pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw
wskazujgcych na ryzyko zachowan samobdjczych:

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczy¢é moze wystgpienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikdéw:

e Méwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei.

e Mowienie wprost lub bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listow
pozegnalnych lub testamentu.

e Pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow.
¢ Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie.
e Zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc.

e Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan.

e Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu.

¢ Przejawianie zainteresowania tematykg $mierci, umierania itp.
e Podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych.

e Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetnity
samobdjstwo.

2. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog szkolny
podejmujq odpowiednie dziatania interwencyjne:

a) Ustalajg, ktére z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia

b) Przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu
wstepnego ustalenia przyczyn, kontaktujg sie z rodzicami w celu ustalenia
przyczyn zmian w zachowaniu ucznia



c) Przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty

d) Ustalajq z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc
specjalistyczna.

B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popetnic
samobdjstwo ( informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, osoéb
postronnych)

1) Po pozyskaniu informacji wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoty podejmujg nastepujace dziatania:

e Nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce

e Informujq o zaistniatej informacji i zagrozeniu rodzicow

e Przekazujg dziecko pod opieke rodzicéw ( prawnych opiekundéw) lub jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom
(np. policji)

¢ Jezeli sytuacja tego wymaga wzywajg pogotowie ratunkowe informujac
dyspozytora o zamiarach ucznia.

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjat prébe
samobdjczg — Wskazdéwki dla osoby interweniujacej:

1) Ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia.
2) Nie pozostawiaj ucznia samego.
3) Usun wszystko, co moze utatwi¢ ponowng realizacje zamiaru.

4) Wezwij pomoc, w zaleznosci od potrzeby - pogotowie, policje, straz pozarna.
5) Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

6) Zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia.
7) Zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.
8) Towarzysz uczniowi - jestes dla niego wazny.

9) Zawiadom Dyrektora Szkoty i wychowawce klasy .

10) Ustal wspdlnie z psychologiem, pedagogiem i nauczycielami strategie
dalszego postepowania wedtug zasad interwencji kryzysowej.

11) Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatycznymi,
takimi jak kontakt z mediami, Swiadkami itp.
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12) Bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z Poradnig Psychologiczno-
Pedagogiczng, Centrum Interwencji Kryzysowej lub placowka opieki
zdrowotnej.

13) Podejmij wspodtprace z rodzing ucznia, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnifa mu bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.

Po powzieciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjczg dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmujq nastepujace dziatania:

1) Jesli préba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel,
pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty a ten
rodzicow/opiekunéw prawnych

2) Jesli préba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu
szkote, dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej

3) O probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem
tajemnicy w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli

4) Pedagog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia przekazujg rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
poza szkotg

5) W przypadku smierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty
informuje organ prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji

6) Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty przy Scistej wspotpracy z Poradnig
Psychologiczno — Pedagogiczna.

D. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa poza
terenem szkoty:

1) Zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazanie ich
dyrektorowi szkoty

2) Zawiadomienie organu prowadzacego i nadzorujacego szkote przez
dyrektora szkoty

3) Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspdlne podjecie dalszych dziatan
4) Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej
5) Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcow

6) Udzielanie wsparcia uczniom



7) Unikanie nagto$nienia problemu w mediach
8) Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

9) Powotanie przez dyrektora szkoty Zespotu Kryzysowego w sktadzie: dyrekto
szkoty, wicedyrektor, pedagog, pielegniarka szkolna — koordynowanie dalszych
dziatan - powiadomienie CIK, PPP, organu prowadzacego i nadzorujacego
szkote.

10) Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty lub osoba
wyznaczona przez dyrektora

XX. Procedura postepowania w przypadku cigqzy uczennicy

1. Dyrektor szkoty organizuje sposdb ksztatcenia uczennicy tak, aby mogta ona
kontynuowad nauke.

2. Jesli stan zdrowia uczennicy nie pozwala na nauke w normalnym trybie,
uczennica moze zostac¢ objeta nauczaniem indywidualnym (po uzyskaniu
stosownego orzeczenia wydanego przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng)
do czasu porodu lub dtuzej.

3. O przypadku zajscia w cigze nieletniej uczennicy Dyrektor szkoty zawiadamia
Wydziat Rozwoju Spotecznego i Kuratorium Os$wiaty w Gdansku.

XXI. Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sagdowego.

2. W uzasadnionym przypadku powiadomienie policji i sgdu rodzinnego.

3. Natychmiastowe obnizenie punktacji zgodnie z WSO z zachowania.

4, Nagana dyrektora szkoty z pominieciem kar nizszego rzedu.

5. Oprocz wszczetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zadoséuczynienia

(np. praca spoteczna).

r
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XXII. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia
dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

1. Interwencja swiadka zdarzenia - powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw, rozmowa
z wszystkimi osobami mogacymi sie znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie
czynnosci majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.

4, Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicdw sprawcéw lub odpracowanie szkody.

5. Obnizenie punktacji zachowania zgodnie z WSO z zachowania.

XXIII. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate lub zniszczenie rzeczy
pozostawionych bez nadzoru.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od
ucznia o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym rozmowe w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia i jego swiadkdw.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu (nie ma jednak prawa do przeszukania domniemanego
sprawcy )

3. Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi.

4. Wychowawca badz pedagog, jezeli zachodzi taka potrzeba, kontynuujq
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia, przeprowadzajg rozmowe ze sprawcg oraz jego
rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia oraz sposéb ukarania
sprawcy.

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym
i jego rodzicami przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawcgq i
jego rodzicami.

6. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z
Dyrektorem podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujag
rodzicow poszkodowanego i sprawcy.



XXIV. Procedura postepowania w sytuacji opuszczania godzin lekcyjnych
bez usprawiedliwienia.

1. Rodzic/opiekun prawny powinien w ciggu trzech dni powiadomi¢ wychowawce
klasy o przyczynach nieobecnosci dziecka w szkole

2. Nauczyciel kazdego przedmiotu jest zobligowany do statego monitoringu
absencji uczniéw, w przypadku czestej absencji dziecka sprawe przekazuje
wychowawcy, ktéry w razie w razie potrzeby korzysta ze wsparcia pedagoga
szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora szkoty

3. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia (jeden tydzien),
telefoniczne i poprzez wpis do dziennika elektronicznego powiadomienie
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o opuszczania godzin lekcyjnych bez
usprawiedliwienia

4, W przypadku stwierdzenia kolejnych wagaréow wychowawca wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw i w obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe z
uczniem i rodzicami/ prawnymi opiekunami. Pedagog informuje dyrektora o podjetych
krokach wychowawczych.

5. W przypadku braku reakcji prawnych opiekunéw/rodzicéw ucznia wszczecie
postepowania administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji obowigzku
szkolnego lub nauki, powiadomienie sadu rodzinnego.

6. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i
jego rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzegajac o konsekwencjach prawnych.

7. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne oraz powiadamia sad rodzinny (przez niespetnianie
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong
nieobecnos¢ w okresie 1 miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zajec
edukacyjnych).

XXV. Procedura kontaktu nauczycieli z rodzicami.

1. Miejscem przekazania informacji rodzicom o postepach w nauce i zachowaniu
ucznia przez wychowawcoéw klas, nauczycieli przedmiotéw, pedagoga szkolnego,
logopede i dyrektora jest szkofta.

2. Kontakty rodzicéw z nauczycielami odbywajg sie wedtug harmonogramu
przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami. O spotkaniu z rodzicami
wychowawca jest zobowigzany przypomnie¢ uczniom i rodzicom, z co najmniej 7-
dniowym wyprzedzeniem, podajac date, miejsce, godzine spotkania. Obecnos¢ rodzica
na zebraniach jest obowigzkowa.

Spotkania nauczycieli z rodzicami odbywaja sie wg harmonogramu konsultacji.
Dyrektor szkoty moze zmieni¢ ustalone terminy zebran w uzasadnionych przypadkach.

3. Wychowawca klasy i nauczyciele utrzymujg kontakt z rodzicami w formach:
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. zebran z rodzicami,
o pisemnych informacji o postepach i zachowaniu uczniéw,

. indywidualnych spotkan z rodzicami na terenie szkoty, po uprzednim
uzgodnieniu terminu.

. Informacje przekazywane poprzez dziennik elektroniczny.

4. W zadnym przypadku nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie
prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych ( w tym réwniez dyzuréw na korytarzach i
boisku szkolnym). Pracownicy niepedagogiczni nie mogg udziela¢ rodzicom informacji
o postepach w nauce i zachowaniu ucznidw.

5. Miejscem kontaktdw nauczycieli i rodzicow na terenie szkoty sg gabinety lekcyjne.
Miejscem kontaktow dyrektora szkoty i rodzicédw na terenie szkoty jest gabinet
dyrektora, a pedagoga i logopedy - ich gabinety. Poza tymi miejscami informacje nie
sg udzielane. Niedopuszczalne jest przekazywanie informacji rodzicom w pokoju
nauczycielskim w obecnosci innych nauczycieli.

6. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicéw poza
ustalonymi terminami.

7. Wychowawca w nagtych sytuacjach moze skontaktowac sie z rodzicami
telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica do szkoty za posrednictwem
sekretariatu szkoty lub w formie pisemnej, takze poprzez dziennik elektroniczny.

8. W trakcie spotkan z rodzicami zabrania sie:

. dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

publicznego czytania ocen,
o uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,
o podwazania hierarchii wartosci wyznawanych przez rodzicow.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw zobowigzani sg do uczestnictwa
w zaproponowanej przez wychowawce klasy formie spotkania z rodzicami.

9. Nauczyciel odpowiedzialny jest za sporzadzenie protokotu zebrania z rodzicami.
Protokdt zebrania pisze wyznaczony rodzic, rodzice obecni na zebraniu potwierdzajg
ten fakt podpisem na liscie obecnosci. Protokdt stanowi cze$¢ dokumentacji pracy
nauczyciela - wychowawcy.

10. Wszystkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:

. wychowawcy klasy,

. pedagoga szkolnego,

. dyrektora i wicedyrektora szkoty,
. organu nadzorujacego szkote,

o organu prowadzacego szkote.

11.Wychowawca ma obowigzek zanotowania w dzienniku elektronicznym informacji o
kazdej rozmowie osobistej badz telefonicznej z rodzicami.



XXVI. Procedura zwalniania ucznia z zajec.

1. Zwolnienie ucznia z zaje¢ nastepuje tylko na pisemng prosbe rodzica,
przedstawiong najpdzniej w dniu zwolnienia z podaniem istotnej przyczyny (w tresci
zwolnienia powinno znalez¢ sie sformutowanie, ze jest to zwolnienie do domu,

z podaniem daty oraz godziny zwolnienia).

2. W uzasadnionych losowo przypadkach rodzic moze zwolni¢ osobiscie dziecko
w trakcie trwania zajeé, po zgtoszeniu wychowawcy klasy, a razie jego nieobecnosci
nauczycielowi prowadzacemu zajecia.

3. Zwolni¢ z zaje¢ moze wychowawca, dyrektor lub wicedyrektor.

4. Zwolnienie z zaje¢ odbywa sie na specjalnie przygotowanym druku, wraz z datg
i podpisem osoby uprawnionej do zwalniania uczniéw.

5. Uczen okazuje druk osobie obstugujacej szatnie. Na tej podstawie zostaje mu
wydane okrycie wierzchnie.

6. W przypadku ztego samopoczucia dziecka, nauczyciel zobowigzany jest do
telefonicznego kontaktu z rodzicami i zobligowania rodzicéw do osobistego odbioru
dziecka lub przez wskazang osobe petnoletnia.

7. Uczniowie nie bedg zwalniani z zaje¢ na podstawie telefonicznej informacji od
rodzicéw/prawnych opiekunow.

Wz0or druku zwolnienia

Zwolniony(a) do domu w dniu ....0 godz. ....

podpis osoby uprawnionej

pieczec szkoty

21




XXVII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przemocy
w rodzinie.

1.Stwierdzenie sladéw pobicia - informacja do wychowawcy, pedagoga, dyrektora,
higienistki.

2.Rozmowa z uczniem.
3.Wezwanie rodzicéw - rozmowa z dyrektorem i pedagogiem.
4.Przy powtérnej sytuacji podjecie procedury NIEBIESKA KARTA.

5. Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza sie notatke.

XXVIII. Procedura postepowania w przypadku dziecka nieodebranego
przez rodzicow po zajeciach szkolnych.

1. W przypadku nieodebrania ucznia ze szkoty nauczyciel, ktéry z nim pozostat
zobowigzany jest do sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem do chwili
rozwigzania problemu.

2. W przypadku kiedy nauczyciel ma kolejng lekcje lub dyzur na korytarzu
wowczas przekazuje dziecko do Swietlicy i po skonczonych zajeciach dowiaduje
sie, czy problem zostat rozwigzany.

3. Nauczyciel powinien:

- podjac probe nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami dziecka

- uzgodnic¢ z rodzicami czas odbioru dziecka, czekaé na rodzica, ewentualnie
wskazang przez niego osobe.

4. Jezeli kontakt telefoniczny z rodzicami dziecka jest niemozliwy, nauczyciel
zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty, podajac dane osobowe dziecka i
rodzicéw.

5. Po konsultacji z dyrektorem lub wicedyrektorem szkoty nauczyciel powiadamia
Policje.

6.Wychowawca klasy sporzadza notatke stuzbowa, ktérej kopie nastepnego dnia
przekazuje pedagogowi.

7. Pedagog zobligowany jest do rozmowy z rodzicami w celu uswiadomienia
konsekwencji poniesionych w przypadku nagminnie powtarzajacej sie sytuacji -
informacja do Sqdu Rodzinnego w sprawie braku sprawowania opieki nad
dzieckiem przez rodzicéw/prawnych opiekundéw

8.Jezeli po ucznia przyjdzie rodzic w stanie nietrzezwym, nauczyciel ma obowigzek
odmowic¢ wydania dziecka. Dzwoni wowczas do drugiego rodzica lub osoby
upowaznionej z zadaniem odbioru dziecka. Jesli takiej mozliwosci nie ma lub



zawiadomiona osoba nie moze przyby¢ po ucznia, nauczyciel powiadamia o
sytuacji Policje i pozostaje z dzieckiem do czasu przyjazdu Policji.

XXIX. Procedura postepowania w przypadku kryzysu pomiedzy
nauczycielami.

1. Zgtoszenie problemu Dyrektorowi szkoty

2.W zaleznosci od sytuacji, powotanie zespotu kolezenskiego do przeprowadzenia
rozmow ze stronami konfliktu (np. swiadkowie, przedstawiciele zwigzkéw
zawodowych)

3.Jezeli w ramach zespotu kolezenskiego nie uda sie dojs¢ do porozumienia nalezy
prowadzi¢ dalsze skuteczne negocjacje lub mediacje.

XXX. Procedura postepowania w przypadku informacji o podtozeniu
w szkole bomby lub ujawnienia przedmiotu niewiadomego pochodzenia.

1. Zabezpieczenie przedmiotu przed dostepem os6b niepowotanych
lub zniszczeniem.

2. Bezzwtoczne poinformowanie o tym fakcie Dyrektora Szkoty

3. Dyrektor powiadamia policje i wykonuje wszystkie polecenia dyzurujgcego
policjanta, ktéry przejmuje kierowanie akcjg i podejmuje decyzje o sposobie
dziatan do momentu przyjazdu policji na miejsce zdarzenia.

4. W przypadku ogtoszenia ewakuacji, Dyrektor czuwa nad przebiegiem akcji do
momentu przyjazdu policji. Nauczyciele odprowadzajq uczniéw
w bezpieczne miejsce i pozostajg z nimi do czasu, kiedy Dyrektor
W porozumieniu z prowadzacym akcje policjantem nie zezwolg na powrét
do budynku szkoty lub zwolnig uczniéw do domu.

5. Informowanie organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny o zdarzeniu i podjetych dziataniach.

XXXI. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego.

1. W przypadku bezposredniego kontaktu z terrorystga nalezy wykonywac jego
polecenia, aby zmaksymalizowaé bezpieczenstwo ucznidow oraz w miare mozliwosci
powiadomi¢ odpowiednie stuzby .
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2. W przypadku otrzymania informacji o wystgpieniu ataku terrorystycznego
w szkole, nalezy zabarykadowac sie wraz z uczniami w sali lekcyjnej, potozy¢ na
podtodze z dala od okien i drzwi, powiadomi¢ odpowiednie stuzby i czekac¢ na
pomoc.

XXXII. Procedura w przypadku rozpylenia w szkole niebezpiecznej
substancji.

1.Bezzwtoczne sprawdzenie przez pracownika szkoty (nhauczyciel/pracownik
obstugi),ktéry uzyskat informacje o zdarzeniu, czy nikt z uczniéw nie ucierpiat.

2.Powiadomienie dyrekcji szkoty oraz zabezpieczenie miejsca zdarzenia,
zarzadzenie ewakuacji ucznidw z miejsca zdarzenia i zapewnienie przewietrzenia
pomieszczen.

3.Dyrektor powiadamia o zdarzeniu odpowiednie stuzby oraz wzywa rodzicow
ucznia, ktéry dopuscit sie tego czynu, do natychmiastowego stawienia sie
w szkole.

4.Uczniowie pozostajg pod opieka nauczycieli do uzyskania zgody wydanej przez
Dyrektora szkoty w porozumieniu z odpowiednimi stuzbami na powrét do budynku
szkolnego lud zwolnienia dzieci z zajec.

5.Zdarzenie dokumentuje sie, sporzadzajac notatke.

XXXIII. Procedura postepowania w razie niewtasciwego uzycia gasnicy
proszkowej.

1. W przypadku niewtasciwego uzycia S$rodka gasniczego polegajagcym na
skierowaniu strumienia Srodka gasniczego na ludzi, nalezy pokrzywdzonym
udzieli¢ pomocy polegajacej na obfitym przemyciu woda oczu i twarzy
i skierowaniu do lekarza.

2. Pracownik szkoty (nauczyciel/pracownik obstugi), ktéry uzyskat informacje
0 zdarzeniu, bezzwitocznie, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanym
i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia, informuje dyrekcje szkoty o zdarzeniu,
podjetych dziataniach i sporzadza notatke.

3. Jezeli sprawcg bezzasadnego uzycia gasnicy byt uczen, powiadomienie takze
jego wychowawcy.

4. Wychowawca ucznia lub pedagog szkolny zobowigzany jest do bezzwtocznego
zawiadomienia i wezwania rodzicow ucznia do szkoty. W ich obecnosci
przeprowadza sie rozmowe wyjasniajacg z uczniem.



XXXIV. Procedura postepowania w przypadku wybuchu petardy
na terenie szkoty.

1.Sprawdzenie przez pracownika szkoty (nauczyciel/pracownik obstugi), ktory
znajduje sie najblizej miejsca zdarzenia, czy zaden z ucznidéw nie ucierpiat
w skutek wybuchu i wezwanie pomocy.

2. Powiadomienie o zdarzeniu dyrekcji szkoty.

3.Jezeli wskutek wybuchu, ktérys z ucznidw zostat ranny nalezy natychmiast
wezwac pomoc lekarska.

4. Do czasu przybycia lekarza, udzielanie pierwszej pomocy

5. Zabezpieczenie miejsca zdarzenia, ewakuacja z pomieszczenia pozostatych
uczniow.

6. Sporzadzenie notatki z podjetych czynnosci.

7. Uczniem Ilub uczniami, ktorzy byli sprawcami zdarzenia zajmujgq sie
wychowawca i pedagog szkolny. Powiadamiajg rodzicéw, przeprowadzajg rozmowy
wyjasniajgce i przedstawiajg konsekwencje jakie poniosg sprawcy (zgodne z
zapisami zawartymi w Ocenianiu Wewnatrzszkolnym). W uzasadnionych
przypadkach powiadomienie policji.

XXXV. Procedura postepowania w przypadku obecnosci zwierzat bez
opieki wiasciciela na terenie szkoty.

1. Izolowanie dzieci od zwierzecia (uczniowie nie wychodzg z sali, a gdy sq na
boisku, na polecenie nauczycieli wracajg do budynku)

2.Powiadomienie kierownika gospodarczego lub pracownika obstugi
o zaistniatym fakcie.

3.Kierownik gospodarczy lub pracownik obstugi informujgq dyrekcje szkoty
i podejmujg dziatania zmierzajace do odizolowania zwierzecia.

4. Kierownik gospodarczy wzywa Straz Gminna, ewentualnie stuzby
weterynaryjne.
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XXXVI. Procedura postepowania w przypadku bezzasadnie przebywajacej
osoby trzeciej na terenie szkoty lub osoby zachowujacej sie niewtasciwie
na terenie szkoty.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory stwierdzit fakt bezzasadnego
przebywania na terenie szkoty osoby trzeciej prosi o opuszczenie jej terenu, a w
przypadku odmowy zawiadamia Dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory stwierdzit fakt niewtasciwego zachowania
osoby trzeciej przebywajacej w szkole stownie jg upomina, ostrzegajac o
konsekwencjach (zawiadomienie organdw $cigania). Jesli to nie przynosi efektu,
osoba ta jest proszona na rozmowe do Dyrektora.

3. W przypadku braku reakcji osoby trzeciej Dyrektor powiadamia policje lub straz
miejska.

XXXVII. Procedura postepowania w przypadku nagtego pogorszenia sie
stanu zdrowia lub wypadku nauczyciela.

1. Nauczyciel powiadamia nauczyciela prowadzacego zajecia w najblizszej sali o
pogorszeniu sie stanu zdrowia i koniecznosci zapewnienia opieki uczniom. Jezeli
nauczyciel nie jest w stanie tego uczyni¢ - gospodarz klasy lub inny uczen
powiadamia o0 =zaistniatym zdarzeniu nauczyciela prowadzacego zajecia
w najblizszej sali.

2.Nauczyciel udzielajacy pomocy koledze jest zobowigzany do zapewnienia
bezposredniej opieki wszystkim uczniom (np. gromadzi dzieci w jednej sali)

3.Jezeli zaistnieje taka potrzeba, nauczyciel udzielajgcy pomocy koledze zapewnia
mu pierwszg pomoc przedmedyczng oraz wzywa pielegniarke szkolng Ilub
pogotowie.

4. Nauczyciel udzielajacy pomocy powiadamia o zdarzeniu dyrekcje szkoty.

XXXVIII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
wszawicq lub swierzbem.

1. Wychowawca klasy, w porozumieniu z pielegniarkg szkolng, informuje rodzicéw
wszystkich ucznidw o koniecznosci systematycznego sprawdzania czystosci
gtowy i skory u dzieci.

2. Pielegniarka szkolna przeprowadza kontrole czystosci wsrdd ucznidow, ktérych
rodzice wyrazili zgode na objecie ich profilaktyczng opieka zdrowotna.

3. Pielegniarka informuje dyrektora szkoty o skali zjawiska, rodzicom uczniéw
zarazonych przekazuje informacje o stanie czystosci gtowy i skéry ich dzieci i
zaleca przeprowadzenie koniecznych zabiegdw higienicznych.

4. W przypadku wystepowania trudnosci w rozwigzaniu problemu np. w rodzinach
niewydolnych wychowawczo, o niskim statusie socjoekonomicznym, pedagog
szkolny nawigzuje wspotprace z pracownikiem MOPR-u/GOPS-u w celu
udzielenia wsparcia tym rodzinom w rozwigzaniu problemu zakazenia wsrdod



wszystkich domownikdéw.

5. W trudnych sytuacjach (przy duzym zasiegu wystepowania choroby,
przewlektym jej wystepowaniu, trudnych do rozwigzania przypadkach) dyrektor
szkoty zwraca sie o wsparcie do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gdansku (tel. 58 320 08 00).

XXXIX. Procedura organizacji wycieczki szkolnej.

1. Organizacja wycieczki szkolnej:

. wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo- turystyczne mogg byc¢ organizowane
w ramach zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych,

. w wycieczkach nie mogqg brac udziatu uczniowie, w stosunku do ktdrych istniejg
przeciwwskazania lekarskie,

. kazda wycieczka musi by¢ dostosowana do wieku i mozliwosci uczniéw,

. musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym

i organizacyjnym,
. wszyscy uczestnicy powinni by¢ zapoznani z jej programem, regulaminem,

. udziat uczniéw w wycieczce powinien by¢ potwierdzony pisemng zgodg rodzicow
lub prawnych opiekundw, ktdrzy pokrywajq koszty wyjazdu,

. kierownikiem szkolnej wycieczki moze by¢ wytacznie nauczyciel zatrudniony
w szkole badz pilot wycieczek,

. opiekunami wycieczki sq nauczyciele,
. miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac
szkolny.

Przy organizacji wycieczek nalezy przestrzegac zasad ustalania ilosci opiekundéw:

. wycieczki autokarowe - lopiekun na 15 uczniow,

. wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktére jest siedzibg szkoty -1 opiekun na 30
uczniow,

. wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $Srodka transportu

miejskiego -1opiekun na 15 ucznidw,

. wycieczki piesze organizowane na terenach Parkéow Narodowych oraz na
szlakach turystycznych lezacych powyzej 1000 m n.p.m. -1 opiekun na 10 ucznidéw +
gorski przewodnik turystyczny,

. wycieczki innymi sSrodkami lokomocji - przejazdy kolejowe - 1 nauczyciel na 9
uczniéw,

. wycieczki rowerowe - 1 opiekun na 7 uczniéw,

. wycieczki wysokogorskie -1 opiekun na 5 ucznidw + goérski przewodnik

turystyczny (dotyczy ucznidéw, ktérzy ukonczyli 16 rok zycia),
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. w uzasadnionych sytuacjach mozna zwiekszy¢ ilos$¢ opiekunow,

o W razie gwattownego zatamania sie warunkéw pogodowych wycieczke nalezy
odwotac,
. jezeli osoba pozostajaca pod opieka, ulegnie nieszczesliwemu wypadkowi,

nalezy zapewnié¢ poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzi¢ fachowg pomoc
medycznag,

. o kazdym wypadku nalezy niezwiocznie zawiadomic¢: rodzicdw/prawnych
opiekundw/ poszkodowanego oraz dyrektora szkoty.
2. Podstawowe obowigzki organizatora wycieczek i wyjs¢ szkolnych :

. organizatorem wycieczki szkolnej jest nauczyciel - wychowawca danego
zespotu klasowego, ktory posiada zaswiadczenie ukonczenia kursu organizacji
wycieczek i wyjs¢ szkolnych lub za zgodg dyrektora szkoty inny nauczyciel,

. wyznaczenie przez dyrektora kierownika i opiekunéw wycieczki,

. pozyskanie przewoznika, bazy noclegowej i zywieniowej - ewentualne
nawigzanie kontaktu z firmg turystyczng, sprawdzenie jej wiarygodnosci i
przedstawionych propozycji  dotyczacych realizacji zamierzonej  wycieczki
w zakresie transportu, bazy noclegowej i zywieniowej, i jesli to konieczne, zapewnienia
przewodnika lub pilota,

. zapoznanie rodzicédw z programem i regulaminem wycieczki/wyjscia szkolnego,
uzyskanie pisemnej zgody rodzicow na uczestnictwo dziecka w wycieczce,

. w przypadkach okreslonych w przepisach ubezpieczenie uczestnikdw wycieczki,

. uzupetnienie karty wycieczki wraz z listg uczestnikdw zawierajaca adres
zamieszkania, date urodzenia i numer PESEL oraz harmonogramem,

. akceptacja programu i karty wycieczki przez dyrektora szkoty,

. powiadomienie organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzoér
pedagogiczny w przypadku wycieczek zagranicznych,

o realizacja programu wycieczki,
o ewaluacja wycieczki. Rozliczenie finansowe.

3. Podstawowe obowigzki opiekuna wycieczek/wyjs¢ szkolnych:

. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki/wyjscia
szkolhego
. jest zobowigzany do sprawdzenia stanu liczbowego uczniéw przed wyruszeniem

z kazdego miejsca pobytu

o wspotdziatanie z organizatorem wycieczki - wychowawca w zakresie realizacji
programu i harmonogramu wycieczki

o nadzor nad wykonaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan

. ztozenie pisemnego o$wiadczenia na karcie wycieczki, potwierdzonego
wilasnhorecznym podpisem, 0 zapoznaniu sie z przepisami dotyczacymi zasad



bezpieczenstwa na wycieczkach szkolnych i o odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo
zycia i zdrowia powierzonych mu pod opieke dzieci na czas trwania wycieczki, wyjscia.

4. Dokumentacja wycieczek/wyjs¢ szkolnych:
. karta wycieczki

. szczegbtowy harmonogram wycieczki w przypadku wycieczki kilkudniowej
Zz podaniem punktu noclegowego i zywieniowego

. lista uczestnikdw - zawierajgca imie i nazwisko uczestnika, adres zamieszkania,
telefon kontaktowy do rodzicéw, prawnych opiekunéw oraz PESEL uczestnika wycieczKi
(przy wyjsciach szkolnych lista uczestnikdw nie musi zawiera¢ adresu zamieszkania,
daty urodzenia ani numeru PESEL ucznidow)

. o$wiadczenie ( zgoda rodzicow na udziat dziecka w wycieczce)

. dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw.

ZALACZNIKI:

(pieczatka szkoty)

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

l.p Imie i nazwisko Adres zamieszkania PESEL ucznia

Data Telefon do
urodzenia rodzicow
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

(pieczatka szkoty)

OSWIADCZENIE
(zgoda rodzicéw na udziat w wycieczce)

Wyrazam zgode na udziat mojego
AZIECKA ot i

ucznia Klasy.....oovvveiiiiiiiiiiiiens Szkoty Podstawowej Nr 20 w wycieczce klasowej.

Trasa
1T Aol =4

Termin
LA oL 1= .4 P

(pieczatka szkoty)




KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)
Cel i zatozenia programowe wycieczKi (imprezy) ...ccviviiviiiiiiiiiiiiiininens,
Trasa WYCIECZKI (IMPIEZY) tuvviiriiieiiiti it ii s saeeaeesieesesaneaaneaneraeeaneannanes

Termin od ...... do .......... ilo$¢ dni .. klasa/grupa ......

Kierownik (imie i n@zwisko) .....c.ccovviiiiiiiiiniinnnns
Liczba opiekundéw .................

Srodek 10KOMOC]i vvvvvvvvvnreerirnnnnee.

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i
imprezach dla dzieci i miodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

(podpis)...........

(pieczatka szkoty)
HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Adres punktu
Odlegtos¢ w km Miejscowosé Program noclegowego i
zywieniowego

Data i godzina
wyjazdu
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Adnotacje organu prowadzacego lub

: , > Zatwierdzam
sprawujgcego nadzor pedagogiczny

(pieczatka i podpis dyrektora szkoty)

XL. Procedura zapewniania ochrony zwyczajnej pracy szkoty
w wypadku nadzwyczajnego zainteresowania mediow lub organéw
scigania osobami ze szkoly.

1. W wypadku nadzwyczajnego zainteresowania medidow lub organdéw $cigania
osobami ze szkoty informacji moze udzieli¢ jedynie dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

2. Uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni nie majg prawa
udziela¢ zadnych informacji na temat zaj$¢ majacych miejsce na terenie szkoty.

XLI. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

1) Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie z mediami,
przekazuje niezbedne informacje.

2) Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg informaciji o kryzysie, nie wyrazajq swoich
opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.

3) Dyrektor szkoty wyznacza miejsce oraz godzine, gdzie bedg udzielane informacje
dotyczace zdarzenia.

4) Na zapytania ze strony mediéw nalezy odpowiada¢ natychmiast, przekazujac
jedynie pewne informacje, unikajgc domystéw na temat prawdopodobnych przyczyn
sytuacji kryzysowej.

5) W miare mozliwosci nalezy zwota¢ konferencje prasowa.




